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Damit Sie mit QUADRA lhr Reisebtliro von Beginn an perfekt in Szene
setzen kdnnen, gibt es vorab noch ein paar Kleinigkeiten zu tun.

Wie das geht - sehen Sie hier. Wir begleiten Sie Schritt fiir Schritt bei der Eingabe.

1. Login
Moglichkeit 1

Melden Sie sich in Ihrer Schmetterling Plattform an. Klicken Sie nun in der
Rubrik Kommunikation auf das magentafarbene Icon QUADRA und widhlen Sie lhre Domain aus.

Sie haben lhre Zugangsdaten gerade nicht zur Hand? Kein Problem, kontaktieren Sie bitte unseren
Customer Support: E-Mail: technology@schmetterling.de® oder Tel. 09197 6282-610.

Imailto:technology@schmetterling.de
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Meine Daten

Moglichkeit 2

Geben Sie in die Adresszeile Ihres Browsers die Internetadresse https://office.go-suite.com/ ein, um
den Login-Bereich aufzurufen. Tragen Sie nun lhre Login-Daten fiir die Schmetterling Plattform ein
und klicken Sie anschliefsend auf das Icon QUADRA, um lhre Domain auszuwdhlen.

Sie haben Ihre Zugangsdaten gerade nicht zur Hand? Kein Problem, kontaktieren Sie bitte unseren
Customer Support: E-Mail: technology@schmetterling.de? oder Tel. 09197 6282-610.

Schnellstart

Klicken Sie direkt in Ihre gewlinschte Anwendung

Add-ons

A

ARGUS XENA

Mid- und Backoffice-System

(2

QUADRA BOMBYX

Homepage-Manager Internet-Buchungsmaschine Multichannel-Vertriebssystem

und Ve

Schmetterling TV

2. Systemuberblick

Herzlich Willkommen - Sie befinden sich nun im Administrationsbereich Ihrer QUADRA-Website, der
Simplified Website Administration (SWA). Auf den ndchsten Seiten zeigen wir lhnen Schritt fiir Schritt,
welche Eingabemdéglichkeiten Ihnen im SWA zur Verfiigung stehen.

Zusdtzliche Erkldrungen finden Sie auch innerhalb des SWA. Klicken Sie dazu auf das Symbol
«Fragezeichen».

?mailto:technology@schmetterling.de
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Simplified Website Administration (SWA) @ Leitfaden 6

o Reisebiiro Mustermann
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Mein Beispiel Reisebiro GmbH & Co. KG
Musterstrae 1
D-91286 Musterstadt

1. Eingabe Ihrer Kontaktdaten
2. Persénliche Biirodarstellung

3. Homepage

a. Allgemeine Eingaben, wie Logo, Social-Media-Kontakt, etc.
b. Einstellen lhrer Standard-IBEs
c. Seitentitel und Favicon

d. Eigene Unterseiten

4. Eigene Angebote

5. Leitfaden
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Geben Sie als Erstes den Namen lhres Reisebliros ein. Klicken Sie dazu auf den Stift (rechter Rand)
und schon befinden Sie sich im Bearbeitungsmodus.

Als Ndichstes sind Ihre Kontaktdaten an der Reihe. Tragen Sie Ihre Telefon-, Faxnummer und E-Mail-

Adresse in die dafiir vorgesehen Felder sowie Ihre Anschrift in das Freitextfeld ein und bestdtigen Sie

die Eingabe mit Klick auf Speichern. Sie méchten beispielsweise keine Faxnummer eintragen? Das ist
kein Problem, entfernen Sie dazu einfach den Haken vor dem Eingabefeld Fax.
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Reisebiro Mustermann

Reiseblro Mustermann

Kontaktdaten ©

Erfassen Sie jetzt Ihre Offnungszeiten, damit Ihre Kunden auch auf Ihrer Website sehen, wann lhr
Reisebiiro geéffnet ist. Bestdtigen Sie auch diese Eingabe mit Klick auf den Speichern Button. Setzen
Sie fiir einen Wochentag keinen Haken im Feld vor dem jeweiligen Tag (z. B. Sonntag), erscheint
dieser Tag auch nicht in den Offnungszeiten auf lhrer Website.
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Sie méchten Ihre Kunden im Kontaktbereich auf Ihrer Website auf eine externe Internetseite leiten?
Mit der Funktion Individueller Button ist das méglich. Geben Sie hierfiir einfach dem Button im
Textfeld Buttontext einen Namen und tragen Sie die gewiinschte URL der Website im Textfeld Link
ein. Damit die Anderungen iibernommen werden, muss die Eingabe mit einem Klick auf den Button
Speichern bestdtigt werden.
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4. Personliche Blrodarstellungen

5 Simplified Website Administration (SWA)

@

Geben Sie Ihrem Auftritt im Internet ein Herz. Erfassen Sie einen persénlichen BegriifSungstext mit
Uberschrift und einem Bild.
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Mit der Eingabe Externer Link fligen Sie auf Ihrer Startseite einen Button ein, der lhren Besucher auf
eine externe Internetseite fiihrt. Tragen Sie ins Textfeld Uberschrift einen Titel ein, im Feld Text
finden Sie geniigend Platz fiir eine Kurzbeschreibung. Welcher Text auf dem Button erscheint, geben
Sie in der Zeile Buttontext ein. Wohin die Seite verlinken soll, tragen Sie im Freitextfeld Link ein.

Nutzen Sie die Mdglichkeit und stellen Sie dem Besucher Ihrer Website zum Beispiel Ihr Team vor.
Geben Sie dazu zuerst im Bereich Listendarstellung im Feld Uberschrift einen Titel ein. Neben einem
Foto findet sich genug Platz, um in wenigen Zeilen Ihre Mitarbeiter vorzustellen. Mit Klick auf das
Feld Speichern werden die Eingaben (ibernommen.
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1 - Unser Tipp: MaRe der Fotos 300x300 Pixel - unterstiitzte Dateiformate: jpeg, png und gif)

Fligen Sie doch auch gleich in der Bildergalerie ein paar Impressionen in Ihre neue Website ein.
Geben Sie auch hier zuerst dem Bereich im Feld Uberschrift einen Titel. Wéhlen Sie danach iiber das
Feld Bilder hinzufiigen Ihre Fotos fiir die Bildergalerie aus und klicken Sie zum Bestdtigen auf den
Button Speichern.
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2 - Unser Tipp: MaRe der Fotos 1200x800 Pixel - unterstiitzte Dateiformate: jpeg, png und gif)

5. Homepage-Einstellungen

% simplified Website Administration (SWA) (]

Webseiten Layout Social Media

Die Homepage-Einstellungen sind in verschiedene Kategorien unterteilt:

e Allgemein

e Standard IBEs

e Seitentitel Favicon

e Figene Unterseiten




Allgemein

Ihr Logo — Ihre Wiedererkennung. Laden Sie |hr personliches Logo
hoch und zeigen Sie auch auf Ihrer Website wer Sie sind!

S Simplified Website Admanistration (SWA)
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Tragen Sie zuerst den Namen lhres Reisebiiros ein und laden Sie im ndchsten Schritt mit Klick auf das
Feld Bild hinzufiigen Ihr Logo hoch und aktivieren Sie diese Eingaben mit Speichern.
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Homepage-Einstellungen

Reisebaro Name Webseiten Loy yout Social Media

v +® X » B

¢

3 - Unser Tipp: BildgroRe 50x200 oder 100x100 Pixel - unterstiitzte Dateiformate: jpeg, png und gif)

Sie méchten Ihren Kunden Angebote liber paxlounge von paxconnect auf Ihrer Website darstellen?
Kein Problem, kontaktieren Sie bitte unseren Customer Support.

E-Mail: technology @schmetterling.de® oder Tel. 09197 6282-610.

3mailto:technology@schmetterling.de
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Homepage-Einstellungen

Reisebiro Name Webseiten Layout © Social Media
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Abhangig von der Zugehorigkeit Ihrer Reisebliro-Kooperation steht diese Funktion
einer Layout-Auswahl* nur eingeschrankt zur Verflgung.

Damit Ihre Website auch zu lhnen passt, kbnnen Sie zwischen verschiedenen Layouts wdéhlen. Die
Auswahl kénnen Sie Im Dropdown Feld Layout-Auswahl treffen.

Das gewdhlte Design wird Ihnen in einer Vorschau angezeigt. Diese VVorschau unterstiitzt Sie auch bei
der passenden Farbauswahl fiirs Farbschema Ihrer Website. Haben Sie lhren Favoriten gefunden,
muss dies nur noch mit Klick auf Speichern bestétigt werden.

2 simplified Website Administration (SWA) @

Homepage-Einstellungen =

Reisebaro Name Webseiten Layout Social Media

Relsebiro Logo
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Bleiben Sie auf allen Kanalen mit Ihren Kunden in Verbindung und
verlinken Sie Ihre Website mit Ihren Social Media-Accounts.

Klicken Sie auf den Button Social-Media-Link hinzufiigen, wihlen Sie das gewiinschte soziale
Netzwerk aus und tragen Sie die URL ein. Ihre Eingabe bestdtigen Sie mit Klick auf Speichern.

4https://quadra-websites.de/
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Homepage-Einstellungen =

Reisebiro Name Webseiten Layout Social Media
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Sie mochten Ihren Kunden die Moglichkeit geben, Anfragen zu
Angeboten auf lhrer Website auch per WhatsApp an Sie zu stellen?

Dann tragen Sie nun auch die Telefonnummer Ihres WhatsApp Accounts ein.
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Standard IBEs
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Tragen Sie nun in jede Rubrik lhre Internet-Buchungsmaschine(n) (IBE) mittels der Dropdown-
Auswahl ein, damit diese Ihren Kunden auf den Unterseiten Ihrer Website fiir Online-Buchungen zur
Verfiigung stehen und bestdtigen Sie auch hier mit Klick auf Speichern die Eingaben.

Fehlt Ihnen eine IBE, die in Ihrem Technikpaket enthalten ist? Kein Problem, kontaktieren Sie bitte
unseren Customer Support.

E-Mail: technology @schmetterling.de’ oder Tel. 09197 6282-610.

88  simplified Website Administration (SWA) @

Standard IBEs
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Tickets

BE:

Seitentitel und Favicon

# Simplified Website Administration (SWA) @

Abhdngig von der Zugehorigkeit Ihrer Reisebliro-Kooperation steht die Einstellung
eines Favicons nur eingeschrankt zur Verfligung.

Tragen Sie nun den Seitentitel fiir Inre Website ein und wdhlen Sie Ihr gewliinschtes Favicon aus. Im
Feld Vorschau kénnen Sie sehen, wie die Darstellung im Browser ausschaut. Sind Sie mit lhren
Eingaben zufrieden, miissen Sie die Eingabe nur noch mit Klick auf Speichern bestdtigen.

Smailto:technology@schmetterling.de
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Eigene Unterseiten

Sie mdchten eigene Inhalte (z.B. Reiseberichte, Reiseblogs) auf Ihrer
Website darstellen?

S simpliiod Website Administration [SWA)
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Im Bereich Eigene Unterseiten ist das méglich! Benennen Sie im ersten Schritt den Meniipunkt.

B Simplified Website Administration (SWA)
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Zum Erstellen und Bearbeiten eigener Unterseiten fiir lInre QUADRA Website werden Sie in den
Bearbeitungsbereich von WordPress weitergeleitet — ein neuer Tab 6ffnet sich. Dies ist nur méglich,
wenn Sie in Ilhrem Browser Pop-ups zulassen.

Zum Anlegen individueller Website-Inhalte steht ein intuitiver
Bearbeitungsbereich mit vielen Funktionen fir Sie bereit.

Dateien hochladen und Texte formatieren wird damit zum Kinderspiel.

=

Die WordPress-Administration ist in diese beiden MenUpunkte unterteilt:

e Unterseiten
o Mediathek

Mit Klick auf Abmelden verlassen Sie wieder den Bearbeitungsbereich von WordPress.

Unterseiten

In der Rubrik Alle Unterseiten werden lhnen all Ihre individuell
erstellten Seiten angezeigt.

Zum Erstellen einer individuellen Unterseite klicken Sie auf den Button oder den Unterpunkt Erstellen.

Titel hier eingeben ‘

©)

Erstellen Sie thr Layout mit Divi




Vergeben Sie im ersten Schritt Ihrer Seite im Feld Titel hier eingeben einen Namen. Im zweiten Schritt
klicken Sie dann auf den Button Verwenden Sie den Divi Builder. Welche Mdglichkeiten Ihnen der
Divi Builder zur Erstellung und Bearbeitung lhrer individuellen Seiten bietet, finden Sie unter:
https://quadra-websites.de/tipps.

Nachdem Sie alle Eingaben im Divi Builder gemacht haben, verlassen Sie (iber den Button Abmelden
die WordPress-Administration und kehren Sie wieder in die Simplified Website Administration (SWA)
zurtick.

Im Bereich Navigationspunkte verwalten kénnen Sie den Navigationspunkt, den Sie mit Ihrer
erstellten Unterseite verkniipfen méchten, hinzufiigen.

Navigationspunkt hinzufogen

Navigationspunkt hinzufogen

E—
[Tag 1 Windhoek x]

[ setentitel

0von 16 Zeichen 14 von 16 Zeichen

I—T;;(- ot x ]

Unterseite noch nicht angelegt? Unterseite anlegen

(e

Unterseite noch nicht angelegt? Unterseite anlegen

[

# Bild auswahlen

Tragen Sie nun die Bezeichnung des Seitentitels ein und wdhlen Sie die gewiinschte Unterseite aus.
Anschliefsend suchen Sie fiir die Unterseite ein passendes Bild heraus und bestdtigen die Eingaben mit
Klick auf Speichern.
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) B Simplified Websits Administration (SWA) @

Nun sehen Sie alle Kacheln der erstellten Navigationspunkte in einer Vorschau. Sie méchten die
Reihenfolge der Kacheln dndern? Das ist mit Drag and Drop ganz einfach méglich - ziehen Sie die
Kachel an die gewiinschte Position.

) Simplified Website Administration (SWA) i« @

Navigationspunkte verwalten

Sie mochten eine bereits erstelle Unterseite bearbeiten?

Die Bearbeitung erfolgt wieder in der WordPress-Administration. Klicken Sie dazu auf den Button
Seiten anlegen/bearbeiten.

Mit Mouseover (iber die jeweilige Seite in der Rubrik Titel erscheint eine Aktionsauswahl. Mit Klick
auf die Aktion Mit Divi bearbeiten gelangen Sie direkt auf die gewdhlte Seite.

i simplified Website Administration (SWA) @
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Unterseiten verwalten
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Navigationspunkte verwalten
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Sie méchten bestehende Unterseiten ausblenden? Mit Ab- und Anwdhlen des Hakens vor Unterseiten
ist das méglich.




e Haken setzen = einblenden

e Haken abwdhlen = ausblenden

Standardeinstellungen = Entfernen des eigen angelegten Men(ipunkts von lhrer Website. Die
erstellten Unterseiten im Wordpress Admin bleiben erhalten und kénnen jederzeit wieder neu
verlinkt werden.

6. Eigene Angebote

Sie mochten eigene Angebote auf Ihrer Website bewerben?

Kein Problem. Diese kénnen Sie im Menliipunkt Eigene Angebote erfassen. Mit einem Klick auf das
blaue +Zeichen 6ffnet sich ein neues Dialogfenster.

e

Wdhlen Sie zuerst aus, liber welchen Weg Sie ein Angebot anlegen méchten: paxlounge Import oder
den Deeplink zur IBE.

Angebot anlegen

Mochten Sie ein Angebot aus der paxlounge importieren oder ein Angebot per Deeplink einer gangigen Internet-
Buchungsmaschine erstellen?

paxiounge Import Deeplink




Fligen Sie nun die URL lhres Angebots ein und bestdtigen Sie die Eingabe durch Klick auf den Button
Importieren oder Deeplink iibernehmen.

Angebot anlegen Angebot anlegen

Sie Kennien Ine Angebot per Deeps

 ang
wer Webseile abgebildet

iips (waw meinereiseangebote e/ DASU-0280 X |

4 - Wichtig: Achten Sie im Deeplink darauf, dass der Parameter mit der Verkniipfung zu lhrem Reisebliro enthalten ist!

Beim Import eines Angebots aus der paxlounge werden alle Angaben automatisch (ibertragen, Sie
milissen nur noch mit einem Klick auf den Button Anlegen speichern.

Angebot anlegen

Name

[- Hotel Java

[ Spanien, Mallorca, Can Pastilla
Kategore Pres

4 ] [ Preis Prefix (optional) ] [ 826 €

Bild (optional)

[ https://i.giatamedia.com/s.php?uid=202816&source=xmipool2&size=8008&cid=22059&iid=137

Deeplink

[ https://iwww.meinereiseangebote. de/FJBW-0221

[ WhatsApp Text (optional)
Beschreibung (optional)

[ 6 Nachte, Doppelzimmer Promo, Ubemachtung mit Frihstick

Um einen Deeplink zu i(ibernehmen, erfassen Sie mindestens den Namen, Ort und die Kategorie der
Unterkunft sowie den Preis des Angebots und klicken Sie zum Speichern auf den Button Anlegen.

Angebot anlegen

[ Name

Ort

| Kategorie Il Preis Prefix (optional) ]
U
[mtps//ap|,go-sune,com/xena-lmage-proxy/w/lmage7giata_notel_ld=27848 X

Deeplink
[- https://schmetterling-urania.com/neutral/main/#/offers?start_date=7&end_date=365&type=PA&cfg=09999300000 X

]
[ WhatsApp Text (optional) ]
l

[ Bescnreibung (optional)

Anlegen




Nach Klick auf den Button Anlegen werden Ihnen die Angebote in einer Vorschau dargestellt. Sie
kénnen maximal dreifSig eigene Angebotsboxen erfassen. Um die Angebote auch auf Ihrer Website
live zu nehmen, klicken auf den Button Angebot(e) verdffentlichen.

Eigene Angebote ©

v 4+ ® x

Musterhotel

Musterstadt, Musterregion

Q) -}

Zur Veréffentlichung werden Sie nun wieder in den Bearbeitungsbereich von WordPress
weitergeleitet — ein neuer Tab éffnet sich.

Nun mtissen Sie nur noch die Angebote auf die gewlinschte Unterseite einfiigen. Mit dem Divi Builder

kénnen Sie Ihr eigenes Angebot genau dort auf der Unterseite platzieren, wo es lhnen gefdllt. Wéhlen

Sie dazu zundichst die gewlinschte Unterseite aus und klicken Sie auf Divi bearbeiten. Nun kénnen Sie
liber das Divi Modul Angebotsbox Ihr Angebot einfiigen.

/. Support

Sie haben Fragen oder bendétigen technische Unterstitzung bei der
Eingabe?

Rufen Sie uns an, senden Sie uns eine E-Mail, oder treten Sie unserer Facebook-Gruppe bei. Unser
Support-Team ist gerne fiir Sie da!

Tipps & Tricks: Tipps & Hilfestellungen®

E-Mail: technology @schmetterling.de’

Shttps://quadra-websites.de/tipps/
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Facebook: Schmetterling Technology®

Tel. +49 9197.6282-444

"mailto:technology@schmetterling.de
8https://www.facebook.com/groups/1477919315771489/
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